Lettre de départ à la retraite
Objet : Notification de départ à la retraite
Madame, Monsieur,
Je vous adresse ce courrier pour vous informer de ma décision de partir à la retraite. Mon départ prendra effet à compter du 1er [Date de départ en retraite], conformément à la période de préavis de [Durée du préavis] mois.
Dans le cadre de cette transition, je souhaiterais discuter de la possibilité d'une date de départ anticipée, afin d'être dispensé de réaliser la totalité ou une partie de mon préavis.
À la fin de mon contrat de travail, je vous demanderai de bien vouloir me remettre les documents suivants : certificat de travail, reçu pour solde de tout compte, et attestation France Travail.
Je reste à votre disposition pour convenir d'une date de départ définitive en fonction de ma situation.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom] [Nom]
[Commune], [Date du courrier]
[Signez ici]
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