Lettre de départ en retraite
Objet : Annonce de départ à la retraite
[Type de remise du courrier]
[Madame, Monsieur],
Par la présente, je vous fais part de ma décision de partir à la retraite.
Mon départ sera effectif après un préavis de [Durée du préavis] mois, soit à compter du [Date de départ en retraite].
Je tiens à exprimer ma gratitude pour les opportunités et l'expérience acquises au sein de [Nom de la société]. Ces années de collaboration ont été pour moi une période enrichissante, tant sur le plan professionnel que personnel.
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir me fournir, à la fin de mon contrat, les documents suivants : le certificat de travail, le reçu pour solde de tout compte et l'attestation France Travail. Ces documents me seront nécessaires pour mes démarches administratives ultérieures.
Je reste à votre disposition pour discuter des modalités de mon départ et pour assurer une transition en douceur de mes responsabilités.
En vous remerciant par avance pour votre compréhension et votre collaboration, je vous prie d'agréer, [Madame, Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.
[Commune], [Date du courrier]
[Prénom] [Nom]
[Signature]
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