Départ en retraite à l'employeur
Objet : Notification de départ à la retraite
Madame, Monsieur,
Je vous informe par la présente de ma volonté de faire valoir mes droits à la retraite et de cesser mes fonctions de [poste occupé] au sein de votre société.
En accord avec les dispositions légales et conventionnelles applicables, je souhaite que mon départ devienne effectif à partir du [date de départ souhaitée]. Ce délai me permettra de respecter le préavis nécessaire et de garantir une passation sereine de mes responsabilités. J'ai entrepris les formalités requises auprès de ma caisse de retraite, et mes droits ont été confirmés.
Jusqu'à la date effective de mon départ, je m'engage à maintenir la continuité de mes activités et à faciliter le transfert de mes dossiers en cours. Je reste à votre entière disposition pour contribuer à l'organisation de mon remplacement et pour former, si nécessaire, mon successeur.
Je vous remercie sincèrement pour la confiance dont vous avez fait preuve durant ces [nombre] années passées à vos côtés. Cette expérience a été particulièrement enrichissante et m'a permis d'évoluer professionnellement dans un cadre valorisant.
Je vous saurais gré de me transmettre les documents liés à mon départ, notamment le certificat de travail, l'attestation Pôle emploi et le solde de tout compte. Je demeure disponible pour un entretien permettant d'aborder les aspects pratiques de ma cessation d'activité.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations distinguées.
[Prénom et Nom]
[Signature]
Fait à [Ville], le [Date]
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