Départ à la retraite pour l'employeur
Objet : Notification de départ à la retraite
Madame, Monsieur,
Je vous adresse ce courrier afin de vous faire part de mon intention de faire valoir mes droits à la retraite et de mettre ainsi un terme à mon contrat de travail au sein de votre société.
En application des dispositions légales en vigueur et conformément aux clauses contractuelles qui me lient à votre entreprise, je porte à votre connaissance mon départ à la retraite qui prendra effet le [date de départ souhaitée]. Cette date tient compte du préavis de [durée du préavis] prévu par la convention collective applicable ou par mon contrat de travail.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance dont vous avez fait preuve à mon égard au cours de ces [nombre] années de collaboration. Cette période professionnelle m'a offert l'opportunité d'enrichir mes compétences et de participer activement aux différents projets de l'entreprise. Je conserverai un souvenir très positif de ces années de travail.
Je reste à votre entière disposition pour faciliter la passation de mes dossiers et garantir un transfert optimal de mes missions vers mon remplaçant. Je suis également disponible pour accomplir les formalités administratives nécessaires au traitement de mon dossier de départ.
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir m'adresser les documents liés à la cessation de mon contrat de travail, à savoir le certificat de travail, l'attestation Pôle emploi ainsi que le solde de tout compte.
Dans l'attente de votre accusé de réception, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Nom et prénom]
[Date]
[Signature]
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