Une démission simple
Objet : Démission de mon poste
Madame, Monsieur,
Je vous informe par la présente de ma volonté de quitter mes fonctions de [intitulé du poste] au sein de votre société.
En application des dispositions de mon contrat de travail et des dispositions conventionnelles en vigueur, je respecterai la durée du préavis légal. Ma démission sera donc effective à partir du [date de début du préavis], et je cesserai mes activités le [date de fin du préavis].
Je me tiens à votre entière disposition afin d'assurer le transfert de mes dossiers actuels et de garantir une passation optimale avec la personne qui me succédera. Je tiens à vous remercier pour la confiance dont vous avez fait preuve à mon égard tout au long de notre collaboration.
Je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom Nom]
[Signature]
Fait à [ville], le [date]
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