Une démission simple
Objet : Démission de mon poste
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé du poste] au sein de votre entreprise.
Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et aux dispositions conventionnelles applicables, je m'engage à respecter la durée du préavis légal. Ainsi, ma démission prendra effet à compter du [date de début du préavis], et mon dernier jour de travail sera le [date de fin du préavis].
Je reste à votre disposition pour assurer la transmission de mes dossiers en cours et faciliter la transition avec mon successeur. Je vous remercie pour la confiance que vous m'avez accordée durant cette période de collaboration.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Signature]
Fait à [ville], le [date]
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