Démission remise en main propre contre décharge
Objet : Notification de démission
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par la présente ma décision de quitter mon poste de [intitulé du poste] au sein de votre société. En conformité avec les clauses de mon contrat de travail et la réglementation en vigueur, j'effectuerai un préavis d'une durée de [durée du préavis].
Ma date de départ définitif sera fixée au [date de fin de préavis]. Durant cette période transitoire, je m'engage à maintenir la continuité de mes activités professionnelles et à assurer le transfert de mes dossiers en cours vers mon remplaçant ou toute personne que vous aurez désignée.
Je vous transmets ce courrier personnellement et vous prie de bien vouloir me délivrer un accusé de réception signé attestant de la remise de cette lettre en date du [date de remise]. Ce document permettra d'établir officiellement le point de départ du préavis et d'éviter toute contestation future à ce sujet.
Je tiens à vous remercier pour la confiance que vous m'avez témoignée pendant [durée dans l'entreprise] ainsi que pour les expériences enrichissantes que j'ai vécues au sein de votre entreprise.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Signature manuscrite]
[Prénom NOM]
---
ACCUSÉ DE RÉCEPTION
Je soussigné(e), [Prénom NOM de l'employeur ou du représentant], exerçant la fonction de [fonction], atteste avoir reçu en main propre la lettre de démission de [Prénom NOM du salarié] en date du [date de remise].
Fait à [ville], le [date]
Signature et cachet de l'employeur :
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