Démission avec préavis
Objet : Notification de démission avec préavis
[Ville], le [date]
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par ce courrier ma décision de quitter mon poste de [intitulé du poste] au sein de votre société. En accord avec les clauses de mon contrat de travail et la convention collective en vigueur, je respecterai intégralement la période de préavis requise.
Cette période de préavis démarrera dès la réception de ce courrier et s'achèvera le [date de fin de préavis]. Durant cette période, je demeurerai pleinement disponible pour garantir la continuité de mes activités et organiser le transfert de mes dossiers. Je maintiendrai le même niveau de professionnalisme et d'engagement qui ont caractérisé mon travail tout au long de ma présence dans votre entreprise.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance que vous m'avez témoignée pendant ces [durée] années de collaboration. Cette expérience professionnelle m'a offert l'opportunité d'enrichir mes compétences et de progresser dans un cadre stimulant. Je conserverai un souvenir très positif de cette période et des liens professionnels établis avec vos équipes.
Je me tiens à votre entière disposition pour assurer la transition de mes fonctions et accompagner, le cas échéant, mon successeur dans sa prise de poste. Je veillerai à finaliser ou transmettre l'intégralité de mes dossiers avant ma date de départ.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Signature manuscrite]
[Prénom et Nom]
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