Démission avec préavis
Objet : Démission avec respect du préavis
[Ville], le [date]
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma décision de démissionner de mon poste de [intitulé du poste] au sein de votre entreprise. Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et aux conventions collectives applicables, je m'engage à respecter la durée de préavis en vigueur.
Mon préavis débutera à compter de la première présentation de ce courrier et prendra fin le [date de fin de préavis]. Je resterai donc à votre disposition jusqu'à cette date pour assurer la continuité de mes missions et faciliter la transmission de mes dossiers en cours. Je m'engage à effectuer ce préavis avec le même professionnalisme et la même implication dont j'ai fait preuve tout au long de ma collaboration au sein de votre structure.
Je tiens à vous remercier pour la confiance que vous m'avez accordée durant ces [durée] années passées à vos côtés. Cette expérience m'a permis de développer mes compétences professionnelles et d'évoluer dans un environnement enrichissant. Je garderai un excellent souvenir de cette période et des relations professionnelles que j'ai pu tisser avec l'ensemble des collaborateurs.
Je reste naturellement disponible pour organiser la passation de mes responsabilités et former, si nécessaire, la personne qui sera amenée à me succéder. Je veillerai également à ce que l'ensemble de mes dossiers soit correctement finalisé ou transmis avant mon départ définitif.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Signature manuscrite]
[Prénom et Nom]
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