Démission avec un préavis de 1 mois
Objet : Notification de démission avec préavis d'un mois
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par ce courrier ma décision de quitter mes fonctions de [intitulé du poste] au sein de votre société. Conformément aux dispositions de mon contrat de travail et aux conventions collectives applicables, j'effectuerai un préavis d'un mois.
Mon dernier jour de travail sera donc le [date de fin de préavis], soit un mois à partir de la réception de cette lettre. Durant cette période, je m'engage à garantir la continuité de mes activités et à assurer le transfert de mes dossiers en cours vers mon remplaçant ou vers les collaborateurs que vous aurez désignés. Je reste par ailleurs disponible pour toute démarche permettant d'assurer une passation de qualité.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance que vous m'avez témoignée et pour les expériences professionnelles enrichissantes vécues dans votre entreprise. Cette collaboration m'a permis d'acquérir de nouvelles compétences et de progresser dans mon parcours.
Je vous saurais gré de bien vouloir m'adresser les documents liés à la rupture de mon contrat de travail, à savoir mon certificat de travail, mon attestation Pôle emploi et mon solde de tout compte. Je demeure à votre entière disposition pour organiser un entretien de départ si vous le jugez utile.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom et Nom]
[Signature manuscrite]
Fait à [ville], le [date]
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