Démission d'un cadre
Objet : Notification de ma démission
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par ce courrier ma volonté de quitter mes fonctions de [intitulé du poste] que j'occupe actuellement dans votre société. En application des clauses de mon contrat de travail et des conventions collectives en vigueur, j'effectuerai un préavis d'une durée de [durée du préavis], débutant à la date de réception du présent courrier.
Cette résolution, longuement mûrie, répond à mes objectifs d'évolution professionnelle. Je précise que ma démission revêt un caractère définitif et irrévocable. En conséquence, ma dernière journée de travail sera fixée au [date de fin de préavis].
Je me tiens disponible pour organiser une passation optimale de mes fonctions et assurer le transfert complet des dossiers dont j'ai la charge à mon successeur. Mon implication demeure entière afin de préserver la continuité des activités du service.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance dont vous avez fait preuve à mon égard pendant ces [nombre] années passées à vos côtés. Cette expérience m'a permis de perfectionner mes aptitudes professionnelles et d'acquérir une expertise précieuse.
Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, mes respectueuses salutations.
[Signature manuscrite]
[Prénom NOM]
[Poste occupé]
Fait à [Ville], le [Date]
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