Démission d'un cadre remise en main propre
Objet : Notification de démission - Poste de cadre
Madame, Monsieur,
Je vous notifie par la présente ma décision de démissionner du poste de [intitulé du poste] que j'occupe au sein de [nom de l'entreprise] depuis le [date d'embauche].
En application des clauses de mon contrat de travail et des conventions collectives en vigueur, je m'engage à effectuer un préavis de [durée du préavis] mois. Ainsi, ma date de départ définitif sera fixée au [date de fin de préavis]. Je me tiens bien entendu à votre entière disposition pour faciliter la passation de mes dossiers et accompagner, le cas échéant, mon futur remplaçant dans la prise de ses nouvelles fonctions.
Je souhaite vous exprimer ma gratitude pour la confiance dont vous avez fait preuve à mon égard tout au long de notre collaboration. Ces années passées à vos côtés m'ont offert l'opportunité d'enrichir mes compétences et de m'épanouir au sein d'une équipe motivée.
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir m'adresser l'ensemble des documents de fin de contrat, à savoir le certificat de travail, l'attestation Pôle emploi ainsi que le solde de tout compte. Je demeure disponible pour organiser un entretien permettant d'aborder les aspects pratiques liés à mon départ.
Je vous prie d'accepter, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Signature manuscrite]
[Prénom NOM]
Fait à [ville], le [date]
Remis en main propre le [date de remise]
Signature du destinataire (pour réception) :
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