Lettre de démission avec date d'effet
Objet : Notification de démission avec date d'effet
[Madame/Monsieur] [Nom de l'employeur],
Par la présente, je vous fais part de ma décision de quitter mon poste de [Fonction occupée], que j'occupe depuis le [Date du début du contrat] au sein de votre entreprise.
Conformément aux dispositions de mon contrat de travail, je respecterai un préavis de [Durée du préavis]. Par conséquent, mon départ sera effectif à compter du [Date de fin de préavis].
Néanmoins, je souhaiterais examiner avec vous la possibilité de réduire cette durée de préavis et de fixer une date de départ anticipée. J'espère que nous pourrons trouver un accord à ce sujet et reste à votre disposition pour en discuter.
Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir me remettre, lors de mon dernier jour de travail, les documents suivants : un reçu pour solde de tout compte, un certificat de travail et une attestation France Travail.
Veuillez agréer, [Madame/Monsieur], l'expression de mes salutations distinguées.
[Commune], le [Date du courrier]
[Votre prénom et nom]
[Votre signature]
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