Demande de temps partiel dans la fonction publique
Objet : Demande de passage à temps partiel
Madame, Monsieur [le Directeur/la Directrice],
Par la présente, je sollicite votre accord pour exercer mes fonctions à temps partiel à compter du [date souhaitée]. Conformément aux dispositions de la loi n°84-16 du 11 janvier 1984 portant dispositions statutaires relatives à la fonction publique de l'État et aux textes applicables à la fonction publique territoriale et hospitalière, je souhaite bénéficier d'un temps partiel à hauteur de [pourcentage] de la durée hebdomadaire de service.
Cette demande s'inscrit dans le cadre d'un temps partiel [sur autorisation/de droit pour raisons familiales]. Je précise que je souhaite organiser mon temps de travail selon les modalités suivantes : [préciser la répartition souhaitée : par exemple, travail sur 3 jours par semaine, ou 80% avec un jour non travaillé]. Cette organisation me permettrait de concilier mes obligations professionnelles avec [mes contraintes personnelles/familiales/un projet de formation], tout en assurant la continuité du service public.
Je m'engage à maintenir la qualité de mon travail et à organiser mes missions de manière à garantir le bon fonctionnement du service. Je reste naturellement disponible pour échanger avec vous sur les modalités pratiques de mise en œuvre de ce temps partiel et sur l'adaptation éventuelle de mes attributions.
Conformément à la réglementation en vigueur, je vous adresse cette demande avec un préavis de [trois mois/délai applicable]. Je vous prie de bien vouloir examiner favorablement ma requête et reste à votre disposition pour tout entretien que vous jugeriez utile.
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur [le Directeur/la Directrice], l'expression de mes salutations respectueuses.
[Nom et Prénom]
[Grade et fonction]
[Service]
Fait à [ville], le [date]
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