Demande de télétravail dans la fonction publique
Objet : Demande d'autorisation de télétravail
Madame, Monsieur [ou Madame la Directrice/Monsieur le Directeur],
Par la présente, je sollicite votre accord pour bénéficier d'une organisation en télétravail conformément aux dispositions du décret n°2016-151 du 11 février 2016 relatif aux conditions et modalités de mise en œuvre du télétravail dans la fonction publique et dans la magistrature, modifié par le décret n°2020-524 du 5 mai 2020.
Je souhaiterais pouvoir exercer mes fonctions de [intitulé du poste] en télétravail à raison de [nombre] jour(s) par semaine, idéalement le(s) [jour(s) souhaité(s)]. Mon domicile, situé au [adresse complète], dispose de l'équipement nécessaire et d'une connexion internet adaptée pour exercer mes missions dans des conditions optimales. Je m'engage à être joignable durant mes horaires habituels de travail et à respecter l'ensemble des règles de confidentialité et de sécurité applicables.
Cette organisation me permettrait de concilier plus efficacement mes obligations professionnelles et personnelles, tout en maintenant la qualité de mon travail et ma disponibilité auprès du service. Les missions que j'exerce, notamment [préciser les tâches compatibles avec le télétravail], sont pleinement compatibles avec ce mode d'organisation. Je reste naturellement disponible pour adapter cette demande selon les nécessités de service et pour assurer ma présence physique lors des réunions importantes ou des événements nécessitant ma présence sur site.
Je me tiens à votre disposition pour échanger sur les modalités pratiques de mise en œuvre de ce télétravail et signer l'avenant à mon contrat ou l'acte d'autorisation correspondant. Je vous remercie de l'attention que vous porterez à ma demande et reste à votre écoute pour tout complément d'information.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur [ou Madame la Directrice/Monsieur le Directeur], l'expression de ma considération distinguée.
[Prénom NOM]
[Fonction]
[Service]
[Date]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
