Demande de rendez-vous
Objet : Demande de rendez-vous
Madame, Monsieur,
Par la présente, je me permets de solliciter un rendez-vous afin d'échanger avec vous au sujet de [préciser l'objet : projet professionnel / situation administrative / dossier en cours / autre motif]. Cette rencontre me permettrait de vous exposer plus en détail ma situation et d'envisager ensemble les démarches appropriées.
Je suis disponible [indiquer vos disponibilités : jours et plages horaires], mais je reste naturellement flexible et m'adapterai volontiers à votre emploi du temps. Je peux me déplacer à votre convenance ou, si vous le préférez, nous pourrions organiser cet entretien par visioconférence ou téléphone.
Je me tiens à votre entière disposition pour convenir d'une date et d'une heure qui vous conviendront. Vous pouvez me joindre au [numéro de téléphone] ou par courriel à l'adresse [adresse électronique].
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Date]
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