Lettre de demande de congé parental
Objet : Demande de congé parental d’éducation
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de mon souhait de bénéficier d’un congé parental d’éducation conformément aux dispositions des articles L1225-47 et suivants du Code du travail.
Mon enfant [prénom et nom de l’enfant], né(e) le [date de naissance], me donne droit à ce congé, étant titulaire d’un contrat de travail à durée indéterminée (CDI) au sein de votre entreprise depuis plus d’un an à la date de naissance (ou d’arrivée au foyer, en cas d’adoption) de l’enfant.
Je souhaite débuter ce congé parental à compter du [date de début souhaitée], pour une durée de [durée souhaitée : par exemple 6 mois, 1 an], conformément aux dispositions légales. Je vous précise que ce congé pourra être renouvelé dans la limite prévue par la législation en vigueur, soit jusqu’au troisième anniversaire de l’enfant (ou dans un délai de trois ans suivant l’arrivée de l’enfant adopté).
Durant cette période, je m’engage à respecter toutes les obligations légales prévues par le Code du travail, notamment en ce qui concerne les délais de prévenance et les modalités de renouvellement ou de reprise anticipée du travail le cas échéant.
Je vous remercie de bien vouloir m’indiquer les démarches administratives à effectuer en interne et de me confirmer la prise en compte de ma demande.
Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et nom]
[Poste occupé]
[Signature]
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