Lettre de demande d'avance sur facture
Objet : Demande d’acompte sur facture
Madame, Monsieur,
Par la présente, je souhaite solliciter, à titre exceptionnel, le versement d’un acompte relatif à la facture n° [numéro de la facture], émise en date du [date], dont le montant s’élève à [montant en euros] euros TTC.
Dans le cadre de notre collaboration et compte tenu de l’avancement des prestations réalisées conformément à nos accords contractuels, je me permets de demander une avance correspondant à [pourcentage ou montant souhaité] % du montant global de cette facture. Cette somme permettrait de couvrir une partie des dépenses engagées pour la bonne exécution des travaux en cours.
Je tiens à préciser que cette requête s’inscrit dans une démarche ponctuelle, dans le respect des usages commerciaux habituels, sans remettre en cause les conditions contractuelles ni les délais de règlement convenus initialement. Elle vise simplement à répondre à un besoin temporaire de trésorerie lié à la réalisation de la prestation.
Si vous acceptez cette demande, je vous serais reconnaissant(e) d’effectuer le virement de l’acompte sur le compte bancaire indiqué en bas de facture. Une facture d’acompte pourra bien entendu être établie si vous le souhaitez, afin d’assurer une parfaite conformité avec les obligations comptables et fiscales en vigueur.
Je reste à votre entière disposition pour tout renseignement complémentaire ou pour convenir ensemble des modalités de versement.
Dans l’attente de votre réponse, je vous adresse, Madame, Monsieur, mes salutations les plus respectueuses.
[Nom et prénom]
[Nom de l’entreprise le cas échéant]
[Coordonnées complètes]
[Signature]
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