Lettre de demande d'avance sur facture
Objet : Demande d’avance sur facture
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous adresser la présente afin de solliciter, à titre exceptionnel, une avance sur la facture n° [numéro de la facture], émise en date du [date], pour un montant total de [montant en euros] euros TTC.
Conformément à nos échanges commerciaux et à la bonne exécution des prestations convenues dans le cadre de notre collaboration, je souhaite vous demander le versement d’un acompte correspondant à [pourcentage ou montant souhaité] % du montant total de ladite facture. Cette avance me permettrait de couvrir une partie des frais engagés pour la réalisation de la prestation en cours et d’assurer le bon déroulement de celle-ci.
Je précise que cette demande s’inscrit dans les pratiques commerciales usuelles et ne remet nullement en cause les termes du contrat ou les délais de règlement initialement convenus. Elle vise uniquement à adapter temporairement notre relation contractuelle aux besoins actuels de trésorerie liés à l’exécution de ce marché.
En cas d’accord de votre part, je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir procéder au virement de l’acompte demandé sur le compte bancaire dont les coordonnées figurent en pied de facture. Une facture d’acompte pourra bien entendu être émise à votre demande afin de régulariser cette opération dans le respect des obligations comptables et fiscales.
Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire ou pour convenir des modalités pratiques de versement.
Dans l’attente de votre retour, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Nom de l’entreprise le cas échéant]
[Coordonnées complètes]
[Signature]
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