Début d'une lettre
Cher(e) [Nom de la personne à qui la lettre est destinée],
[Introduction de la lettre]
[Suite de la lettre]
Dans l'attente de votre réponse, je vous prie d'agréer, cher(e) [Nom de la personne à qui la lettre est destinée], l'expression de mes salutations distinguées.
[Votre nom]
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