Relance de paiement d'un client
Madame, Monsieur,
Je vous écris pour vous rappeler que la facture n° [numéro de la facture] est restée impayée jusqu'à ce jour.
Je vous remercie de bien vouloir régler cette facture au plus tôt, afin d'éviter tout retard dans nos délais de paiement et de maintenir une bonne collaboration entre nos entreprises.
Je vous remercie par avance pour votre réglement et reste à votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
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