Courrier de relance client
Chère [nom],
Je vous remercie de bien vouloir trouver ci-joint une copie de la facture n° [numéro de la facture] que vous avez reçue le [date de la facture]. Selon nos registres, cette facture n'a pas encore été réglée.
Je vous serais reconnaissant de bien vouloir régler cette facture dans les plus brefs délais afin de mettre à jour votre compte. Si vous avez des questions concernant cette facture, n'hésitez pas à me contacter.
Je vous remercie de votre compréhension et reste à votre disposition pour toute information complémentaire.
Cordialement,
[Votre nom]
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