Courrier d'un chèque impayé d'un client
Monsieur [nom du client],
Je vous écris pour vous informer que le chèque que vous nous avez envoyé le [date] a été refusé par notre banque en raison d'un manque de provision sur votre compte.
Je vous rappelle que nous avons convenu d'un règlement de [montant du chèque] euros pour le service que nous avons rendu à votre entreprise. Je vous demande de bien vouloir régler cette somme dans les plus brefs délais, afin d'éviter tout défaut de paiement.
Je vous remercie de votre compréhension et reste à votre disposition pour tout complément d'information.
Veuillez agréer, Monsieur [nom du client], l'expression de mes salutations distinguées.
[Votre nom]
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