Un congé sans solde
Objet : Demande de congé sans solde
Madame, Monsieur,
Par la présente, je sollicite votre accord pour bénéficier d'un congé sans solde d'une durée de [durée du congé] à compter du [date de début] jusqu'au [date de fin].
Cette demande s'inscrit dans le cadre des dispositions prévues par la convention collective applicable à notre entreprise et par les articles L. 3142-28 et suivants du Code du travail. Les raisons qui motivent ma demande sont de nature [personnelle/familiale/professionnelle]. Je reste à votre disposition pour vous fournir tout complément d'information que vous jugeriez nécessaire à l'examen de ma requête.
Je m'engage à reprendre mes fonctions à l'issue de cette période et à respecter l'ensemble de mes obligations contractuelles. Durant ce congé, je comprends que mon contrat de travail sera suspendu et que je ne percevrai aucune rémunération. Je suis également conscient(e) que cette absence pourra avoir des conséquences sur mes droits à congés payés et sur le calcul de mon ancienneté, conformément aux dispositions légales et conventionnelles en vigueur.
Je vous prie de bien vouloir examiner favorablement ma demande et vous remercie par avance de l'attention que vous porterez à celle-ci. Dans l'attente de votre réponse, je reste à votre entière disposition pour convenir d'un entretien afin d'échanger sur les modalités pratiques de ce congé et d'organiser au mieux la continuité de mon activité.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et Nom]
[Poste occupé]
[Date]
[Signature]
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