Lettre de congé paternité naissance
Objet : Demande de congé de paternité et d’accueil de l’enfant suite à une naissance
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de la naissance de mon enfant, survenue le [date de naissance de l’enfant]. Conformément à l’article L1225-35 du Code du travail, je souhaite bénéficier de mon congé de paternité et d’accueil de l’enfant.
Ce congé comprend une période initiale obligatoire de 4 jours, prenant immédiatement la suite du congé de naissance, suivie d’une période complémentaire de 21 jours, ou de 28 jours en cas de naissances multiples. Ce congé doit être pris dans un délai de six mois à compter de la naissance.
Aussi, je sollicite la prise de ce congé à partir du [date de début souhaitée du congé], pour une durée totale de [nombre de jours] jours calendaires. Je vous informe également avoir effectué la déclaration requise auprès de la caisse primaire d’assurance maladie dans les délais légaux.
Je joins à la présente le justificatif attestant de la naissance, et me tiens prêt à fournir tout autre document que vous jugerez utile à l’instruction de cette demande.
Je vous remercie par avance pour la prise en compte de cette requête, et reste à votre disposition pour toute précision complémentaire.
Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’assurance de mes salutations respectueuses.
[Prénom et nom]
[Poste occupé]
[Signature, si envoi postal]
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