Lettre de congé paternité 28 jours
Objet : Demande de congé de paternité et d’accueil de l’enfant
Madame, Monsieur,
Par la présente, je vous informe de ma volonté de bénéficier du congé de paternité et d’accueil de l’enfant prévu à l’article L1225-35 du Code du travail, à l’occasion de la naissance de mon enfant intervenue le [date de naissance de l’enfant].
Conformément aux dispositions légales en vigueur depuis le 1er juillet 2021, ce congé peut être d’une durée maximale de 25 jours calendaires (ou 32 jours en cas de naissances multiples), répartis comme suit :
Une période obligatoire de 4 jours consécutifs, immédiatement après le congé de naissance de 3 jours prévu à l’article L3142-4 du Code du travail ;
Et une période facultative de 21 jours calendaires (ou 28 jours en cas de naissances multiples), à prendre dans les six mois suivant la naissance.
Je souhaite bénéficier de l’intégralité du congé, soit 28 jours, dans le cas d’une naissance multiple, ou 25 jours dans le cas d’une naissance simple. Ce congé serait pris comme suit :
- Du [date de début de congé] au [date de fin de congé].
Je m’engage à vous fournir, dans les meilleurs délais, le justificatif de naissance établi par l’officier d’état civil. Ce document vous sera transmis afin de compléter mon dossier et permettre la transmission des informations nécessaires à l’assurance maladie pour le versement des indemnités journalières.
Je vous remercie de bien vouloir prendre en compte ma demande et de me confirmer sa bonne réception. Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Poste occupé]
[Signature, si version papier]
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