Changement de poste
Objet : Demande de changement de poste
Madame, Monsieur,
Je me permets de vous adresser cette demande afin de solliciter un changement de poste au sein de notre entreprise. Exerçant actuellement en tant que [intitulé du poste actuel] depuis [durée], je souhaite aujourd'hui évoluer vers la fonction de [intitulé du poste souhaité] dans le service [nom du service].
Cette demande s'inscrit dans mon projet d'évolution professionnelle et traduit ma volonté d'acquérir de nouvelles compétences tout en poursuivant ma contribution aux objectifs de notre structure. Mon parcours actuel m'a permis de maîtriser nos processus de travail et nos valeurs, ce qui faciliterait mon intégration rapide dans ces nouvelles fonctions. Je suis persuadé(e) que mes aptitudes en [compétences pertinentes] et mon engagement représentent de réels atouts pour réussir dans ce poste.
Je me tiens à votre disposition pour un entretien afin d'aborder ensemble les conditions de cette transition et le calendrier envisageable. Je suis également disposé(e) à suivre les formations complémentaires nécessaires pour assurer pleinement mes futures missions.
Dans l'attente de votre retour, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses.
[Prénom Nom]
[Signature]
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