Changement de poste
Objet : Demande de changement de poste
Madame, Monsieur,
Par la présente, je me permets de solliciter votre bienveillance concernant une demande de changement de poste au sein de notre entreprise. Occupant actuellement le poste de [intitulé du poste actuel] depuis [durée], je souhaiterais évoluer vers le poste de [intitulé du poste souhaité] au sein du service [nom du service].
Cette demande s'inscrit dans une démarche d'évolution professionnelle et répond à mon souhait de développer de nouvelles compétences tout en continuant à contribuer activement aux objectifs de l'entreprise. Mon expérience actuelle m'a permis d'acquérir une connaissance approfondie de nos méthodes de travail et de nos valeurs, ce qui me permettrait d'assurer une transition efficace vers ces nouvelles responsabilités. Je suis convaincu(e) que mes compétences en [compétences pertinentes] ainsi que ma motivation constituent des atouts pour réussir dans cette nouvelle fonction.
Je reste naturellement disponible pour échanger avec vous sur cette demande lors d'un entretien, afin d'évoquer les modalités de cette évolution et la période de transition envisageable. Je suis prêt(e) à suivre toute formation complémentaire qui s'avérerait nécessaire pour garantir ma pleine efficacité dans ce nouveau poste.
Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
[Prénom Nom]
[Signature]
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