Lettre de changement d'adresse
À [Ville], le [Date du jour],
Objet : Notification de changement d'adresse
Lettre recommandée avec accusé de réception n° [numéro de l'accusé]
Madame, Monsieur,
Je vous écris pour vous notifier de mon changement d'adresse à partir du [Date du déménagement]. Je vous serais reconnaissant(e) de bien vouloir mettre à jour mes informations dans vos dossiers et d'envoyer toute correspondance future à la nouvelle adresse suivante :
[Nouvelle adresse postale][Code postal et commune]
Pour faciliter cette mise à jour, vous trouverez ci-joint un justificatif de domicile à mon nom.
Identifiant personnel : [Identifiant personnel]Contrat n° : [Numéro de contrat]
Je reste à votre disposition pour toute information complémentaire nécessaire à cette mise à jour, aux coordonnées indiquées ci-dessus.
En attendant que mes informations soient mises à jour, j'ai pris des dispositions pour que toutes mes correspondances soient réexpédiées à ma nouvelle adresse par le service de réexpédition de la Poste.
Je vous remercie par avance pour votre promptitude et vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom de l'envoyeur][Signature]
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