Changement d'adresse de l'entreprise
Objet : Changement d'adresse de notre siège social
Madame, Monsieur,
Nous vous informons que le siège social de notre société [Nom de la société] sera transféré à compter du [date effective du déménagement].
Nos nouvelles coordonnées sont les suivantes :
[Nom de la société]
[Numéro et nom de rue]
[Code postal et ville]
Nous vous remercions de bien vouloir mettre à jour cette information dans vos fichiers. Nos numéros de téléphone et adresses électroniques restent identiques. Vous pouvez donc continuer à nous contacter par ces mêmes canaux.
Pour garantir la continuité de nos échanges et éviter toute interruption, nous vous demandons de modifier notre adresse dans l'ensemble de vos documents administratifs, comptables et commerciaux. À partir du [date], nous vous prions d'adresser toute correspondance, facture ou document officiel à cette nouvelle adresse.
Ce changement s'inscrit dans une démarche de développement de notre activité et nous permettra de vous proposer des services de qualité supérieure. Nos horaires d'ouverture et nos conditions générales de vente demeurent inchangés.
Nous vous remercions de votre compréhension. Pour toute question concernant ce transfert, n'hésitez pas à nous contacter.
Nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, nos salutations distinguées.
[Nom et prénom du signataire]
[Fonction]
[Nom de la société]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
