Carton d'invitation professionnel
Objet : Invitation [nom de l'événement]
Madame, Monsieur,
C'est avec un grand plaisir que nous vous convions à [nature de l'événement : inauguration/conférence/séminaire/cocktail/journée portes ouvertes] qui se tiendra le [date] à [heure] dans nos locaux situés au [adresse complète].
Cet événement sera l'occasion de [présenter nos nouveaux produits/services/célébrer notre [X] anniversaire/échanger sur les perspectives du secteur/rencontrer nos équipes et partenaires]. Nous serons honorés de votre présence et de pouvoir partager ce moment privilégié avec vous. La manifestation débutera par [accueil/discours/présentation] suivi de [déjeuner/cocktail/visite guidée/démonstrations].
Nous vous remercions de bien vouloir confirmer votre participation avant le [date limite] par retour de courrier, par téléphone au [numéro] ou par courriel à l'adresse [adresse électronique]. Merci de nous préciser le nombre de personnes qui vous accompagneront afin que nous puissions organiser au mieux votre accueil.
Dans l'attente de vous rencontrer et en espérant que vous pourrez vous joindre à nous, nous vous prions d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
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