Une carte de visite vierge
Objet : Transmission de mes informations de contact professionnelles
Madame, Monsieur,
Par la présente, je souhaite vous communiquer mes coordonnées professionnelles dans le but de simplifier nos prochains contacts et d'assurer une relation d'affaires fluide et efficace.
Ci-joint, vous découvrirez ma carte de visite regroupant toutes mes données de contact nécessaires : identité, poste occupé, numéros de téléphone, courriel et adresse du siège professionnel. Ces informations vous donneront la possibilité de me contacter facilement en fonction de vos disponibilités et du mode de communication que vous privilégiez.
Je demeure disponible pour répondre à vos interrogations, discuter d'éventuelles opportunités de partenariat ou échanger sur des sujets liés à [votre domaine d'activité]. Je vous invite à me solliciter par le moyen qui vous semble le plus approprié. Je veillerai à vous apporter une réponse rapide.
En espérant poursuivre fructueusement notre collaboration, je vous prie de recevoir, Madame, Monsieur, mes sincères salutations.
[Prénom] [Nom]
[Fonction]
[Nom de l'entreprise]
[Numéro de téléphone]
[Adresse électronique]
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