Lettre d'avertissement
Objet : Avertissement
Lettre recommandée avec accusé de réception
Madame, Monsieur,
À plusieurs reprises – le [dates] – je vous ai informé de mon désaccord concernant certains de vos comportements. En effet, [précisez les faits].
Étant donné que je n'ai constaté aucune amélioration dans votre attitude, je me vois contraint, par la présente, de vous adresser un avertissement formel.
J'espère sincèrement que cette démarche induira des changements positifs dans votre comportement et votre travail. À défaut, je serai obligé de prendre des mesures disciplinaires plus strictes à votre encontre.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
Signature
---
Nom de l'entreprise
Nom du représentant
Fonction
Adresse
Code postal / Ville
Nom Prénom du salarié
Adresse
Code postal / Ville
Fait à [Ville], le [Date].
Lettre recommandée avec accusé de réception
Objet : Notification de votre premier avertissement
Madame, Monsieur,
Le [date des faits reprochés], vous avez été coupable de [décrire les faits reprochés]. Par la présente, nous souhaitons exprimer notre profond regret face à ce comportement. Notre entreprise attache une importance particulière à [reprendre les règles à respecter au sein de l'entreprise en rapport avec les faits reprochés]. Ces faits constituent une violation significative des obligations qui vous incombent en tant que salarié, obligations qui vous ont été communiquées, au minimum, lors de votre embauche.
Conformément aux procédures de notre entreprise dans de telles situations, nous vous adressons par la présente ce premier avertissement. Sachez qu'il s'agit d'une sanction disciplinaire qui pourrait être suivie de sanctions plus sévères si les faits reprochés se reproduisent, ou en cas de nouvelle faute.
Nous vous exhortons donc à adopter immédiatement un comportement aligné avec vos obligations afin d'éviter de telles situations à l'avenir.
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l'expression de nos salutations distinguées.
Signature du représentant de l'entreprise
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