Avertissement pour une faute
Objet : Avertissement pour faute professionnelle
[Madame/Monsieur] [Nom du salarié],
Par la présente, nous vous notifions un avertissement en raison de faits fautifs constatés dans le cadre de l'exercice de vos fonctions au sein de notre entreprise.
En effet, le [date], nous avons constaté [description précise des faits reprochés : retards répétés, manquement aux consignes de sécurité, comportement inapproprié, non-respect du règlement intérieur, négligence dans l'exécution des tâches, etc.]. Ces agissements constituent un manquement à vos obligations professionnelles et ne sont pas conformes aux exigences de votre poste de [intitulé du poste].
Nous tenons à vous rappeler que tout salarié est tenu de respecter les dispositions du règlement intérieur ainsi que les directives de sa hiérarchie. Le comportement observé est contraire aux règles de fonctionnement de l'entreprise et porte atteinte à la bonne marche du service. Malgré [les rappels verbaux effectués / l'entretien du [date]], aucune amélioration n'a été constatée.
Cet avertissement a pour objet de vous rappeler vos obligations contractuelles et de vous inviter à adopter un comportement conforme aux attentes de l'entreprise. Nous vous demandons de prendre toutes les dispositions nécessaires pour que de tels faits ne se reproduisent plus à l'avenir. Le non-respect de cet avertissement et la réitération de ces manquements pourraient entraîner des sanctions disciplinaires plus lourdes, pouvant aller jusqu'au licenciement.
Cette lettre d'avertissement sera versée à votre dossier personnel conformément aux dispositions légales en vigueur.
Nous restons à votre disposition pour tout échange que vous jugeriez nécessaire concernant cette mise en garde.
Nous vous prions d'agréer, [Madame/Monsieur], nos salutations distinguées.
[Nom et prénom de l'employeur ou du responsable]
[Fonction]
[Signature]
Fait à [ville], le [date]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
