Lettre de avertissement disciplinaire
Objet : Avertissement disciplinaire
[Prénom et nom du salarié]
[Poste occupé]
[Service ou département]
Madame, Monsieur,
Nous avons constaté que, le [date des faits], vous avez eu un comportement contraire aux obligations découlant de votre contrat de travail et du règlement intérieur de l’entreprise.
En effet, il vous est reproché [décrire précisément les faits reprochés : retards répétés injustifiés, manquement aux consignes de sécurité, comportement inapproprié vis-à-vis d’un collègue, etc.]. Ces faits ont été constatés à plusieurs reprises et ont fait l’objet de remarques orales préalables les [dates ou périodes concernées], sans amélioration notable de votre part.
Nous vous rappelons que de tels agissements constituent un manquement aux obligations professionnelles que vous êtes tenu de respecter dans le cadre de vos fonctions. Ils nuisent au bon fonctionnement du service et à la qualité des relations de travail au sein de l’équipe.
En conséquence, et conformément aux dispositions de l’article L1331-1 du Code du travail, nous vous adressons par la présente un avertissement disciplinaire. Cette sanction a pour but de vous rappeler à vos obligations contractuelles et de prévenir toute répétition de ces comportements inappropriés.
Nous vous invitons à adopter, à l’avenir, une attitude conforme aux exigences de votre poste et aux règles de l’entreprise. À défaut, nous serions contraints d’envisager des mesures disciplinaires plus sévères, pouvant aller jusqu’à la rupture du contrat de travail selon la gravité des faits constatés.
Nous restons à votre disposition pour échanger sur ce sujet dans le cadre d’un entretien si vous le souhaitez.
Nous vous prions d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de nos salutations distinguées.
[Nom et fonction du signataire]
[Signature]
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