Lettre de départ d'un salarié aux clients
Madame, Monsieur,
Nous avons le regret de vous informer que [nom du salarié], qui a travaillé avec nous depuis [nombre d'années], quittera notre entreprise le [date].
Nous tenons à remercier [nom du salarié] pour son travail et sa dévotion durant toutes ces années et nous sommes sincèrement désolés de cette nouvelle.
Nous vous assurons que tout sera mis en œuvre pour que la transition se passe de manière fluide et que vous ne subissiez aucun impact sur la qualité de nos services.
N'hésitez pas à nous contacter si vous avez des questions ou des inquiétudes.
Bien cordialement,
[Nom de l'entreprise]
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