Lettre de départ d'un salarié aux clients
Cher [nom du destinataire],
Je tiens à vous informer que [nom du salarié] va quitter notre entreprise à compter du [date de départ]. [Nom du salarié] a été un membre précieux de notre équipe et nous sommes tristes de le voir partir.
Néanmoins, nous avons mis en place des mesures pour assurer une transition en douceur et pour que votre expérience de service ne soit pas affectée. [Nom du remplaçant] prendra le relais et sera à votre disposition pour toute question ou demande.
Nous espérons que vous continuerez à nous faire confiance et nous vous remercions pour votre soutien à notre entreprise.
Bien cordialement,
[Votre nom]
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