Lettre d'acceptation de poste
Objet : Confirmation d’acceptation d’une offre d’emploi
[Lieu], le [date]
Madame, Monsieur,
Suite à votre proposition d’embauche en date du [date de la proposition], je vous adresse ce courrier afin de vous confirmer mon acceptation du poste de [intitulé du poste] au sein de votre société.
Je vous remercie sincèrement pour la confiance que vous m’accordez et suis heureux(se) d’intégrer vos équipes à compter du [date de prise de poste], conformément aux modalités mentionnées dans votre offre. J’ai bien pris connaissance des informations relatives au contrat de travail, notamment concernant la rémunération, la durée de la période d’essai, les horaires ainsi que les missions qui me seront confiées.
Je m’engage à respecter les obligations légales et contractuelles attachées à cette fonction, ainsi que le règlement intérieur en vigueur au sein de l’entreprise.
Dans l’attente de la signature du contrat définitif ou de tout document requis pour formaliser mon embauche, je reste à votre disposition pour effectuer les démarches administratives nécessaires avant ma prise de poste.
Veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’assurance de mes salutations respectueuses.
[Nom et prénom]
[Coordonnées]
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