Lettre d'acceptation de poste
Objet : Acceptation de proposition d’embauche
[Lieu], le [date]
Madame, Monsieur,
À la suite de votre proposition d’embauche en date du [date de la proposition], je vous confirme par la présente mon acceptation du poste de [intitulé du poste] au sein de votre entreprise.
Je vous remercie pour la confiance que vous m’accordez et me réjouis de rejoindre vos équipes à compter du [date de prise de poste], conformément aux conditions précisées dans votre offre. J'ai bien pris connaissance des éléments afférents au contrat de travail, notamment en ce qui concerne la rémunération, la durée de la période d’essai, les horaires, ainsi que les missions qui me seront confiées.
Je vous confirme également mon engagement à respecter les obligations légales et contractuelles liées à ce poste, ainsi que les règles internes de l’entreprise.
Dans l’attente de la signature du contrat de travail définitif ou de tout autre document nécessaire à mon intégration, je reste à votre disposition pour toute démarche administrative ou formalité préalable à mon entrée en fonction.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Nom et prénom]
[Coordonnées]


Ce modèle vous est fourni gratuitement par Manuscry.com. Merci de ne pas l'utiliser tel quel, de l'adapter à vos besoins, et de vérifier les informations qui y sont renseignées. Pour plus de modèles : https://manuscry.com
